
【メッセージ表記について】 請求月日

年 月 20 日

請求先 ・ピンク色部分の5項目、ブルー部分は必須事項です。

百万 千

✔注文書に書かれた業者名と請求者名が一致していません。

：

・緑色部分が入力可能です。

・社判、手書き対応可能です。

●免課税事業者

1

【注意事項】 記 # 事

次の請求書は原則として受け付けません

●記入必須①及び②に記入漏れがある

●メッセージ①、②が表示されている

●「ここから下には記入しないでください」

に記載されている

●更新されていない指定請求書を使用して

いる

※工事番号、注文番号を毎月更新するため、必ず最新の請求書を使用してください。

土志田建設株式会社

総務経理部　経理担当

TEL : 045-981-1136

mail：sk-toshida@toshida-kk.com

記入必須②

必要に応じて記入

請求者名

事業者登録番号 免税事業者

郵便番号 #REF! #REF! #REF!

住　所 #REF!

　事業者登録番号が当社の登録と一致すると、郵便番号、住所、電話番号が表示

されます。また、注文書に書かれた業者名と一致した場合、社名が表示されます。社

判を利用される場合や誤表示等は「請求者名：」にある選択を非表示にしてくださ

い。

　なお、代表者名、押印、担当者名は省略可能です。

摘　要

・変更が必要な場合は黄色部分に記入願います。

消費税率が異なる場合

今回迄の出来高に金額を記入した場合、10％対象額と消費税額が自動で記載さ

れます。免税事業者は免税事業者対象額に表示されます。軽減税率、非課税など

消費税対象額の変更がある場合は、各項目に直接金額を記入してください。

その際、消費税は自動で計算されます。

社　名 #REF!

次長・課長 総務経理 総務経理

※選択や記入後自動で記載されたデータが誤っている場合は、お手数

ですが担当者までご連絡をお願いします。なお、データの更新は毎月行

いますので、最新の請求書を使用してください。

　また、作成が困難な場合は従来通り、手書きでの提出も受付ます。

10％対象額 ¥0

消費税額 ¥0

今回請求額 ¥0

残　　額 ¥0

【請求書作成時の注意】

注 文 番 号

工事番号

工 事 名御中

今回迄の総出来高 ¥0

記入必須①

✔前回迄の受領金額以下です

保留金額 ¥0

前回迄の受領金額

①請求年月　②注文番号　③保留金の有無　④工種名（品名）　⑤今回迄の総

出来高　⑥事業者登録番号（免税事業者は□に✔を選択し、番号は記入しないで

ください）を選択または直接入力してください。

※注文番号入力後、工事番号、工事名が表示されます。

※保留金については、現場代理人にお問い合わせください。

※今回迄の出来高は、保留金を含む総額を(消費)税抜金額で入力してください。

※事業所登録（インボイス）番号は必ずTから入力してください。

※入力した場合白色に変わります

工種名（品名）

合 計 金 額

（消費税込）

円 今回迄の総出来高

¥0

電話番号 #REF!

担当者名

代表者名

出力日： 2024/6/13 13:03

契　約
請 求 書 令 和 締切分

契　約　額

合計消費税額 ¥0

8％対象額 ¥0

消費税額 ¥0

免税事業者対象額
80%

控除
¥0

消費税額 ¥0

非課税対象額 ¥0

立　替　先 金　額 工　種 要　素 金　額

こ こ か ら 下 に は 記 入 し な い で く だ さ い

【お問い合わせ】

指定請求書記入について

・通常の取引であれば記入は不要です。

2024/6/13 13:03 ：更新

担　当社　長 専　務 常　務 部　長

メッセージ①

注文書に書かれた業者名と請求者名が

一致していません。

請求業者と注文番号に記載されている業者名が異なる場合に表示。

・複数の注文書を受取っている場合は注文番号を確認してください。

・事業者登録番号の確認をしてください。

・事業者登録番号を記入しているにも関わらず、免税事業者に が入ってないか

確認してください。

・登録されていない、事業者登録番号を入力した場合請求者名に該当なしと記

載され、エラーメッセージが表示されます

メッセージ②

契約金額を超えています

今回迄の総出来高が契約金額以上の場合に表示。

前回迄の受領金額以下です

今回迄の総出来高が前回迄の受領金額と同額または少ない場合に表示。

・複数の注文書を受取っている場合は再度、注文番号を確認してください。

・総出来高を再度確認してください。

データ更新日

記入必須①
ピンク色で表示されている部分

記入後は白色に変わります

記入必須②
社判または手書き対応可能

必要に応じて記入
軽減税率、非課税など消費税の変更時

記入しないでください

メッセージ③

免税事業者欄に が入っています

免税事業者のを確認を行うために表示。

・免税業者は、事業者登録番号の記入をしないため、確認のため を入れてくださ

い。

・免税事業者は、免税事業者対象額欄と消費税に金額が表示され、免税事業

者のメッセージが表示されます。

・課税事業者の場合、事業者登録番号が記入されているか、または免税事業者

に が入ってないか確認してください。両方を行った場合エラーメッセージが表示され

ます。

メッセージ①

メッセージ②

メッセージ③

請求書出力日

必ずお読みください
【注意事項】

次の請求書は原則として受け付けません

●記入必須①及び②に記入漏れがある

●事業者登録番号または免税事業者に が無い

●メッセージ①、②、③（赤字でメッセージ）が

表示されている

●「記入しないでください」に記載されている

●更新されていない指定請求書を使用している

●出来高調書を添付してください

免税事業者に した場合のみ、事業者

登録番号欄の記入は不要です。

今回迄の総出来高について（保留金あり10%）

左側の「今回迄の総出来高」と「保留金額」は千円未満切り捨てられて記載され

ます。そのため、実際に入力した金額と異なります。

※千円未満での出来高では、請求を受付ける事が出来ません。千円未満の請求については、千円

を超えてから請求をお願いします。



請求月日 請求月日

7 年 1 月 20 日 7 年 1 月 20 日

請求先

千 千 千 千

●免税事業者 ●免税事業者 ●免税事業者 ●免税事業者

千 千

保留金額 ¥0

合 計 金 額

（消費税込）

百万 円

今回迄の総出来高

¥0

✔前回迄の受領金額以下です

百万 円

¥-2,444,200

✔前回迄の受領金額以下です

工事番号

工 事 名御中

工種名（品名）

出力日： 2025/2/6 18:32

請 求 書
令 和 締切分

注 文 番 号

合 計 金 額

（消費税込）

前回迄の受領金額

8％対象額

合計消費税額

免税事業者対象額

消費税額 ¥0

消費税額 ¥0

8％対象額

消費税額 ¥0

¥0

10％対象額 ¥0

前回迄の受領金額

残　　額

今回請求額 ¥0

0

契　約　額

今回迄の総出来高 ¥0

¥-2,222,000

残　　額 ¥10,000,000

80%

控除
¥0

非課税対象額 ¥0

合計消費税額 ¥0

¥0

消費税額 ¥0

免税事業者対象額
80%

控除
¥0

消費税額 ¥0

非課税対象額 ¥0

10％対象額 ¥-2,222,000

消費税額 ¥-222,200

今回迄の総出来高 ¥3,456,789

合 計 金 額

（消費税込）

百万 円

¥977,900

契　約　額 ¥10,000,000契　約　額 ¥10,000,000

今回迄の総出来高 ¥0

保留金額 ¥0

今回迄の総出来高 ¥3,456,789

¥2,222,000

今回請求額

契　約

令 和 締切分

注 文 番 号 00001 保留金あり(10%)

工事番号

工 事 名
土志田建設本社改修工事

工種名（品名）

8％対象額 ¥0

消費税額 ¥0

免税事業者対象額
80%

控除
¥0

保留金額 ¥345,000

前回迄の受領金額 ¥2,222,000

今回請求額 ¥889,000

残　　額 ¥6,889,000

10％対象額 ¥889,000

保留金額 ¥0

前回迄の受領金額 ¥2,222,000

今回請求額 ¥1,234,789

残　　額 ¥6,543,211

消費税額 ¥88,900

合 計 金 額

（消費税込）

百万 円

¥1,358,267

契　約　額 ¥10,000,000

今回迄の総出来高 ¥3,456,789

免税事業者対象額
80%

控除
¥0

消費税額 ¥0

非課税対象額 ¥0

¥0

非課税対象額 ¥0

請求金額記入について

注 文 番 号 00001 保留金あり(10%)

合 計 金 額

（消費税込）

百万 円

¥-122,100
注 文 番 号 00001 保留金あり(10%) ✔前回迄の受領金額と以下です

10％対象額 ¥1,234,789

消費税額 ¥123,478

8％対象額 ¥0

合 計 金 額

（消費税込）

百万 円

消費税額 ¥0

消費税額

合計消費税額 ¥977,900

¥2,222,000 今回迄の総出来高 ¥2,345,678 前回迄の受領金額

合計消費税額 ¥1,358,267¥-2,444,200

¥100,000

工事番号

工 事 名
土志田建設本社改修工事

工種名（品名）

今回迄の総出来高 ¥11,000,000

¥8,445,800
✔契約金額を超えています

契　約　額 ¥10,000,000

¥2,222,000

今回請求額 ¥-111,000

残　　額 ¥7,889,000

工事番号

工 事 名
土志田建設本社改修工事

契　約　額 ¥10,000,000

今回迄の総出来高 ¥2,345,000

工種名（品名） 保留金額 ¥234,000

今回迄の総出来高 ¥11,000,000

保留金額 ¥1,100,000

前回迄の受領金額

今回請求額 ¥7,678,000

残　　額

基本入力

ピンクのセル部分を選択または入力してください。

①日付（年、月）

②注文番号をクリックすると注文番号一覧が出てきますので、請求す

る注文番号を選択してください。

・請求先、円の中、工事番号／工事名が表示されます

③保留金を選択してください。

④工種名（品名）

⑤今回迄の総出来高を記入してください。

※金額は、保留金を含む消費税別金額で記載してください

基本入力②

注文番号選択前 注文番号選択後 ②

基本入力⑤

今回迄の総出来高入力⑤（保留金あり）

メッセージが消えます

保留金は今回迄の総出来高の10%

になりますが、千円以下は切り捨

てで計算されます。

今回迄の総出来高入力⑤（保留金なし）

メッセージが消えます

保留金は記載されず、今回迄の総

出来高の金額が表示されます。

基本入力⑤
請求金額の確認を促すメッセージ

が表示されます

注文番号に記載された金額を超えた金額を記載した場合

基本入力⑤
請求金額の確認を促すメッセージが

表示されます

前回迄の総出来高以下の金額を記載した場合

契約金額を超えた金額を記入 前回請求金額以下の金額を記入

【メッセージが表示された請求書は受け取れません】

前回までの受領金額が表示されます

表示されます

表示されます

表示されます

前回までの受領金額と⑤今回迄の総

出来高との差額が表示されます

保留金10％を除いた金額が表示されます

消費税を訂正する場合は直接入力してください

正しい金額が表示されます


